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Datenschutzerklarung
ehrenamtlich Mitarbeitender zur Wahrung von Betriebs- und Sozialgeheimnissen

Name der Kindertageseinrichtung:

Kindertageseinrichtungen erhalten im Rahmen ihrer Arbeit eine Fille von Daten
Uber die von ihnen betreuten Kinder und deren Familien. Bei deren Erhebung, Ver-
arbeitung und Nutzung haben sie die einschlagigen Sozialdatenschutzbestimmun-
gen zu beachten. Dies bezieht sich besonders auf

das Sozialgeheimnis
den besonderen Vertrauensschutz

vgl. § 35 SGB I, § 65 SGB VIII, §§4,12,13 DGS- EKD

Schriftlich oder mindlich anvertraute Daten dirfen demnach nur in engen Grenzen
genutzt und verarbeitet werden. Auch ehrenamtlich Mitarbeitende sind deshalb ver-
pflichtet,

* (ber alle Kinder- und Familiendaten
* (Uber alle Betriebs- und Geschaftsdaten der Kindertageseinrichtung und des
Tragers

die ihnen im Zuge ihrer Mitarbeit bekannt werden, im AuBenverhaltnis Verschwie-
genheit zu wahren.

Bei einer Verletzung der Verschwiegenheitspflicht wird von einer weiteren Beteili-
gung an der Betreuungsarbeit Abstand genommen.

Ich habe den Hinweis auf die gesetzlichen Sozialdatenschutzbestimmungen zur
Kenntnis genommen und verpflichte mich hiermit, gegeniber Dritten Verschwie-
genheit zu wahren Uber

[] alle Sozialdaten, die mir im Rahmen meiner Mitarbeit Gber Kinder und deren
Familien bekannt werden,

[] alle nicht offenkundigen Betriebs- und Geschéftsdaten, die ich {iber die Kin-
dertageseinrichtung und ihren Trager erfahre.

Eine Kopie dieser Erklarung wurde mir ausgehandigt.

Ort, Datum Unterschrift
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Medikamentengabe
Name des Kindes:
Medikament Datum Uhrzeit Mitarbeiterln

Folgeblatt: ja [l

nein [_] Abschluss der Medikamentgabe am:
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Einverstandniserkldarung
fur die Zusammenarbeit des Hortes in der Kindertageseinrichtung mit der Schule

Name des Kindes:

Kindertageseinrichtungen haben die Aufgabe, Kinder ganzheitlich zu bilden. Fir
Grundschulkinder schlieBt dies auch eine qualifizierte Begleitung ihrer schulischen
Entwicklung ein, insbesondere die Unterstitzung der Kinder bei der Erledigung ihrer
Hausaufgaben. Dazu ist ein Austausch zwischen dem Hort der Kindertages-
einrichtung und Schule unerlasslich.

Einem regelmaBigen Austausch von (Sozial-) Daten zwischen Schule und
Kindertageseinrichtung missen Eltern jedoch ausdriicklich zustimmen.

Gesprache zu besonderen padagogische Fragen, die evtl. zur Planung erganzender
FérdermaBnahmen flihren, werden nur nach Absprache mit / oder in Anwesenheit
von Personensorgeberechtigten gefihrt.

Ich stimme zu, dass die Kindertageseinrichtung mit der aufnehmenden Schule
kindbezogen kooperiert und dazu

] Uber seine schulischen Leistungen und sein Lern- und Sozialverhalten spricht
] regelmaBig Uber ein Mitteilungsheft / Hausaufgabenheft wichtige

Informationen austauscht

Eine Kopie dieser Erklarung wurde mir/uns ausgehandigt; die Erklédrung kann
jederzeit widerrufen werden.

Ort, Datum Unterschrift / Personensorgeberechtigte(r)

. C\Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Einverstdandniserkldrung
fur die Zusammenarbeit mit der Schule

Name des Kindes:

Grundschulen sind angehalten, Kindertageseinrichtungen an der Entscheidung der
Frage, ob Kinder im schulpflichtigen Alter eingeschult werden sollen, zu beteiligen.
Die padagogischen Fachkrafte der Kindertageseinrichtung haben die Kinder in der
Regel Uber mehrere Jahre in ihrer Entwicklung beobachtet und begleitet und koén-
nen daher im Dialog mit der Schule erganzende Einschatzungen Uber die Schulfa-
higkeit einbringen und individuelle UnterstiitzungsmaBnahmen im Ubergang von
der Kindertageseinrichtung zur Schule beraten.

Ihre Mitwirkung beim Einschulungsverfahren gewahrleistet die Kontinuitat der Er-
ziehung und Bildung der Kinder.

Im Fall der Einwilligung zur Zusammenarbeit

* wird jedes kindbezogene Gesprach von Kindertageseinrichtung und
Schule mit den Personensorgeberechtigten abgestimmt oder
gemeinsam gefiihrt

* setzt sich die Kindertageseinrichtung jeweils rechtzeitig mit den Perso-
nensorgeberechtigten in Verbindung und informiert liber ihre fachliche
Einschatzung.

Ich stimme zu, dass die Kindertageseinrichtung mit der aufnehmenden Schule
kindbezogen kooperiert und dazu

] eine Einschatzung zur Schulfahigkeit meines Kindes einbringt
] Hinweise fir seine individuelle Unterstiitzung in der Zeit des Ubergangs gibt

Eine Kopie dieser Erklarung wurde mir/uns ausgehandigt; die Erklarung kann je-
derzeit widerrufen werden.

Ort, Datum Unterschrift / Personensorgeberechtigte(r)

. (\Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Einwilligungserklarung
fur die Verwendung von Foto- und Filmaufnahmen

Name des Kindes:

Foto- und Videoaufnahmen sind eine Bereicherung flr die padagogische Arbeit in
Kindertageseinrichtungen und unterstitzen die padagogischen Fachkrafte in dem
Auftrag der systematischen Beobachtung von Bildungsprozessen, vgl. § 22 SGB VIII.
Sie dokumentieren die Aktivitaten der Kinder und unterstiitzen die padagogischen
Fachkrafte in der Reflexion ihrer Arbeit.

Beim Umgang mit den Aufnahmen leitet uns der Respekt vor den Persdnlichkeits-
rechten des Kindes. Alle Aufnahmen sind zweckgebunden und werden geldscht,
wenn der Zweck erfillt ist.

] Ich habe Kenntnis davon, dass in der Kindertageseinrichtung Foto- und Video-
aufnahmen von Kindern gemacht werden.

] Ich habe Kenntnis davon, dass Fotos und kurze Filmsequenzen innerhalb des
Hauses zur Dokumentation der padagogischen Arbeit genutzt und veréffent-
licht werden, z. B. an Fotowanden, in Dienstbesprechungen, bei Elternaben-
den.

] Ich stimme zu, dass das mir vorgelegte Foto

(kurze Beschreibung oder als Ausdruck angehangt)

im Rahmen der AuBendarstellung der padagogischen Arbeit in / bei

(Benennung des Mediums oder Anlasses)
veroffentlicht wird.

Eine Kopie dieser Erklarung wurde mir/uns ausgehandigt.

Ort, Datum Unterschrift/ Personensorgeberechtigte(r)

o Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Informationsblatt
Medikamentengabe

Grundsatzlich sind kranke Kinder zu Hause bei den Eltern oder anderen Bezugsper-
sonen am besten aufgehoben. Dies gilt insbesondere bei fiebrigen Erkrankungen,
Durchfall, Erbrechen, ansteckenden Hautausschlagen u. a.

Kinder, die an Ubertragbaren Krankheiten im Sinne des § 34 Infektionsschutzgeset-
zes erkranken, sind grundsatzlich vom Besuch der Kindertageseinrichtung zurtck-
zuhalten.

Im Einzelfall kann es jedoch notwendig sein, dass das Kind die Kindertageseinrich-
tung trotz einer Erkrankung besucht und dort mit Medikamenten versorgt wird.

Zu den Einzelfallen zahlen:

* Kinder mit chronischen Erkrankungen

* Kinder mit Krankheitsbildern, die eine Verabreichung von Medikamenten in
akuten Notsituationen notwendig machen,

* Kinder, bei denen eine Antibiotika-Therapie den erwlinschten Erfolg hatte,
die Medikation zur Resistenzprophylaxe jedoch noch einige Tage weitergefihrt
werden muss.

In allen Fallen bendtigt die Kindertageseinrichtung im Sinne des Kindes und aus
haftungsrechtlichen Grinden eine arztliche Verordnung mit allen fir die Medika-
mentengabe notwendigen Informationen. In besonderen Fallen kann die Leitung
der Kindertageseinrichtung zur Klarung von Detailfragen vor der Medikamentenga-
be eine Schweigepflichtentbindung gegeniber dem behandelnden Arzt/der behan-
delnden Arztin einfordern.

Vgl. §§ 6, 7 Ordnung Evangelischer Tageseinrichtungen fiir Kinder/ §§ 278, 823 BGB.

Die Tageseinrichtung verpflichtet sich, die Medikamente flr die Dauer der Medika-
mentengabe sachgerecht und kindersicher aufzubewahren.

o Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Medikamente fiur akut erkrankte Kinder

Name des Kindes:
Geburtsdatum:
Kontaktdaten des behandelnden Arztes/der behandelnden Arztin:

Ich habe das ,Informationsblatt" zur Medikamentengabe zur Kenntnis genommen.

] Ich lege die Verordnung des Arztes/der Arztin bei.
Sie gibt der Kindertageseinrichtung Auskunft Uber:

* die Notwendigkeit, dass das Medikament wahrend der Betreuungszeit der
Kindertageseinrichtung verabreicht werden muss

* die Bestatigung, dass die Krankheit nicht/nicht mehr ansteckend ist
* den Name des Medikamentes

* die Dosierung

* die Dauer der Verordnung

* die Art der Anwendung (Tropfen, Saft, Tabletten, ...)

* Hinweise zur Verabreichung

* Hinweise zur Aufbewahrung

] Ich stimme zu, dass sich die Kindertageseinrichtung zur Klarung der offenen
Fragen mit dem behandelnden Arzt/ Arztin in Verbindung setzt.

Ich werde den oben genannten Arzt/ Arztin dafiir von seiner Schweigepflicht
beziiglich der aktuellen Erkrankung entbinden.

Ort, Datum Unterschrift der/des Personensorgeberechtigten

o Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Medikamente fiir chronisch erkrankte Kinder

Name des Kindes:
Geburtsdatum:

Kontaktdaten des behandelnden Arztes/der behandelnden Arztin:

Ich habe das ,Informationsblatt zur Medikamentengabe® zur Kenntnis genommen.

[] 1Ich stimme zu, dass sich die Kindertageseinrichtung zur Klarung von offenen
Fragen mit dem behandelnden Arzt/ Arztin in Verbindung setzt. Ich werde den
Arzt dafir jeweils von seiner Schweigepflicht entbinden.

[1 Ich lege die Verordnung des Arztes/der Arztin bei.
Sie gibt der Kindertageseinrichtung Auskunft Uber:

* die Erkrankung und ihre besonderen Erfordernisse

* die Notwendigkeit, dass das Medikament wahrend der Betreuungszeit der
Kindertageseinrichtung verabreicht werden muss

* den Name des Medikamentes / des Wirkstoffs

* die Dosierung

* die Dauer der Verordnung

* die Art der Anwendung (Tropfen, Saft, Tabletten, ...)
* Hinweise zur Verabreichung

* Hinweise zur Aufbewahrung

Bei Notfallmedikamenten:
* Die Indikation / Definition, bei welchen Symptomen das Medikament
gegeben werden muss.

* Die Angabe, ab wann der Rettungsdienst gerufen werden soll.

Ort, Datum Unterschrift der/ des Personensorgeberechtigten

o Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Merkblatt
Wegerisiko fiir Kindergartenkinder

Kinder unterliegen bis zur Einschulung einem erhdhten Wegerisiko, weil sie meist
noch nicht ausreichend in der Lage sind, die Gefahren des StraBenverkehrs zu er-
kennen und daher haufiger Verkehrsunfalle erleiden als andere Verkehrsteilnehmer.
Daraus ergeben sich fur die Aufsichtspflicht Uber Kindergartenkinder rechtliche
Konsequenzen.

Fur die Aufsicht auf dem Weg zwischen Kindertageseinrichtung und Wohnsitz gelten
entsprechend der Ordnung Evangelischer Tageseinrichtungen fir Kinder folgende
Regelungen:

& 9 Aufsicht

(1) Die erzieherisch tatigen Mitarbeitenden sind wahrend der Offnungszeiten der
Tageseinrichtung fir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

(2) Die Pflicht nach Absatz 1 erstreckt sich auch auf Veranstaltungen, die wahrend
der Offnungszeiten der Tageseinrichtung auBerhalb des Gebaudes stattfinden
(Wanderungen, Besichtigungen usw.).

(3) Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubergabe des Kindes in die Obhut der er-
zieherisch tatigen Mitarbeitenden der Tageseinrichtung. Sie endet mit der
Ubergabe des Kindes in die Obhut eines Personensorgeberechtigten oder einer
von den Personensorgeberechtigten schriftlich benannten anderen Person.

(4) Bestimmen die Personensorgeberechtigten durch schriftliche Erkldrung gegen-
Uber der Leitung der Tageseinrichtung, dass ihr Kind den Weg zwischen Wohn-
sitz und Tageseinrichtung ohne Begleitung gehen soll, endet die Aufsichts-
pflicht nach Absatz 1, wenn das Kind am Ausgang des Gebaudes der Tagesein-
richtung von einer der erzieherisch tatigen Mitarbeitenden der Tageseinrich-
tung entlassen wird.

(5) Die Leitung der Tageseinrichtung oder die erzieherisch tatigen Mitarbeitenden
sind verpflichtet, in Ausnahmefadllen das Kind, wenn es gesundheitlich oder
psychisch beeintrachtigt ist oder wenn sich flir das Kind im StraBenverkehr vo-
ribergehend besondere Gefahren auftun, nicht allein den Weg von der Ta-
geseinrichtung zum Wohnsitz antreten zu lassen. In dem Fall sind die Perso-
nensorgeberechtigen verpflichtet, ihr Kind abzuholen oder von einer schriftlich
benannten Person abholen zu lassen.

(6) Auf dem Weg zwischen Wohnsitz und Tageseinrichtung obliegt die Aufsichts-
pflicht ausschlieBlich, bei Sonderveranstaltungen (Festen und Feiern), an de-
nen Personensorgeberechtigte und Kinder gemeinsam teilnehmen, vorrangig
den Personensorgeberechtigten.

(7) Fur schulpflichtige Kinder kénnen besondere Vereinbarungen getroffen wer-
den.

(\Ei Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Schweigepflichtsentbindung
fur die Zusammenarbeit mit anderen Fachdiensten

Name des Kindes: geb.:

Kindertageseinrichtungen haben den Auftrag, Kinder in ihrer Entwicklung zu einer
eigenverantwortlichen und gemeinschaftsfahigen Persdnlichkeit umfassend zu un-
terstitzen, vgl. § 22 SGB VIII. Hierzu ist im Einzelfall notwendig, mit anderen Fach-
diensten interdisziplinar zusammenzuarbeiten. Die Kindertageseinrichtung ist dazu
erst dann befugt, wenn das konkrete Vorgehen mit den Personensorgeberechtigten
abgestimmt ist.

Hiermit gebe ich der Kindertageseinrichtung mein Einverstandnis, die flr die geziel-

te Forderung meines Kindes erforderlichen Auskiinfte (wie z. B. Diagnosen, Arztbe-
richte, Gutachten, Therapiepléane) mindlich und/oder schriftlich

* von beteiligten Personen und Institutionen einzuholen
* an beteiligte Personen und Institutionen weiterzugeben

und entbinde die beteiligten Personen und Institutionen hiermit von der Schweige-
pflicht.

] Diese Erklarung bezieht sich auf folgenden Anlass:

] Diese Erklarung gilt gegenuber folgenden Personen/Institutionen:

Ort, Datum Unterschrift / Personensorgeberechtigte(r)
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Verordnung des Arztes/der Arztin
Medikamentengabe in Kindertageseinrichtungen

Name des Kindes geb. am

Das Kind ist

[] nicht ansteckend

[ ] Eine Medikamentengabe in der Betreuungszeit der Kindertageseinrichtung ist notwendig.

Medikation:

e Name des MediKamentes: e
e Darreichungsform des Medikamentes: e
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o Hinweise zur AUfDEWANIUNG: e et sttt sb e et ne e b eneas
Ort, Datum

Unterschrift, Stempel des/der behandelnden Arztes/Arztin

[ 1| Verband Evang. Tageseinrichtungen fir Kinder im Diakonischen Werk in Kurhessen- Waldeck - 2010
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Verpflichtungserklarung
fur Regelungen des Heimwegs

Name des Kindes:

Wir haben das Merkblatt zum ,Wegerisiko flir Kindergartenkinder" und die Ordnung
der Evangelischen Tageseinrichtungen fir Kinder zur Kenntnis genommen.

] Wir verpflichten uns, unser Kind zur Kindertageseinrichtung entsprechend
den vereinbarten Betreuungszeiten selbst abzuholen oder fiir eine Abholung
durch von uns schriftlich benannte Begleitpersonen zu sorgen.

Vgl. § 9 (3) Ordnung der Evangelischen Tageseinrichtung fiir Kinder.

11 TSSOSO .
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[] Wir sind einverstanden, dass unser Kind allein den Heimweg von der Kinder-
tageseinrichtung aus antreten darf. Die Aufsichtspflicht der erzieherisch tati-
gen Mitarbeitenden endet mit der Verabschiedung des Kindes am Ausgang
des Gebdaudes.

Vgl. § 9 (4) Ordnung der Evangelischen Tageseinrichtung flr Kinder.

] Wir verpflichten uns, die padagogischen Fachkrafte in der Kindertageseinrich-
tung Uber uns bekannte Risiken und Gefahren zu informieren, die aktuell ein
Risiko fur die Bewaltigung des Heimwegs ergeben.

Vgl. § 9 (5) Ordnung der Evangelischen Tageseinrichtung fiur Kinder.

Eine Kopie dieser Erklarung wurde mir/uns ausgehandigt:

Ort, Datum Unterschrift / Personensorgeberechtigte(r)
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